Zé4kladni Skola a Matetska Skola Hlubocany, okres Vyskov
Vnitini rad Skolni druziny
Vypracovala: Mgr. Jitka Zalesakova, feditelka skoly
Platnost: od 2. 9. 2024

Obecna ustanoveni

Rad $kolni druZiny je soucsti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodicCe. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadi vychovatelka Skolni
druziny.

Skolni druZina se pii své ¢innosti fidi zejména zdkonem ¢&.561/2004Sb. (skolsky zakon) a
vyhléaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

1. Provozni doba Skolni druziny

Provozni doba Skolni druziny probihd v odpolednich hodinéch - za¢ind v pondéli, stfedu a
patek v 11:45 a kon¢i v 15:45 hodin. V tutery a ¢tvrtek zacind ve 12.45 hod. a konci v
15.45 hod.

Rezim dne ve SD — pondgéli, stfeda, patek:

11:45 hodin — 13.00 hodin - piichod déti do SD, obéd

13:00 hodin — 13:30 hodin - odpocinkova a relaxacni ¢innost

13:30 hodin — 15:00 hodin - hlavni zdjmova ¢innost

15:00 hodin — 15:45 hodin - spontanni aktivity, individualni odchody domi
Rezim dne ve SD — utery, étvrtek

12:45 hodin — 13.30 hodin - piichod déti do SD, obéd

13:30 hodin — 14:00 hodin - odpocinkova a relaxacni ¢innost

14:00 hodin — 15:00 hodin - hlavni zdjmova ¢innost

15:00 hodin — 15:45 hodin - spontanni aktivity, individualni odchody domi

Jeji provoz zabezpecuje jedna vychovatelka.

2. Zakladni lokalizace Skolni druziny

Skolni druzina vyuziva pro svou ¢innost tiidu v 1. patie budovy ZS.

Svym umisténim, vybavenim a uspofaddnim odpovida mistnosti ur¢ené pro Skolni
druZinu.

3. Zpusob prihlaSovani, odhlaSovani, popf. vylouceni zZaki ze Skolni
druziny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
Ptihlasovani a odhlaSovani zakl, predavani informaci rodi¢lm, vyfizovani naméti
a stiznosti zajist'uje vychovatelka Skolni druziny.

Rodice, kteti chtéji ptihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zépisovy listek,
ktery obdrzi u vychovatelky. Na zaklad¢ nékterych udaju ze zépisového listku odchazi
dit€¢ z druziny samo, nebo je vydano pouze rodi¢lim, popft. osobé¢, jejiz jméno je uréeno v



zapisnim listku rodicem ditéte. Preji-1i si rodice, aby dit€ opustilo druzinu v jiné dobé,
nez jakd je uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat v denicku,
ktery slouzi ke komunikaci mezi rodi¢i a vychovatelkami. Pisemna Zzadost musi
obsahovat udaj o datu zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vytizovat
telefonicky, nebot’ tento zpiisob omluvy je neprokazatelny.

Dochazka do skolni druziny je pro pfihlaSené dité povinna.

Pii zapisu do Skolni druZiny je zakonny zastupce Zdka prokazatelnym zplisobem
seznamen s fddem Skolni druziny.

Zak mize byt ze $kolni druziny i vylouden. Diivodem vylouéeni miize byt
soustavné porusovani kazné a potadku v druziné, ohroZovani zdravi a bezpecnosti
ostatnich déti. O téchto skute¢nostech jsou informovani zdkonni zéstupci zéka, jsou
pisemné vyzvani k navstévé Skoly, tam probéhne jednani za ucasti feditelky Skoly,
vychovatelky a zdkonného zastupce zaka. O tomto jedndni je proveden zapis a poté
feditel Skoly rozhodne o dal§im postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O
rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.

4. Ustanoveni o uplatiach zakonnych zastupcii za pobyt ve Skolni druZiné
Skolni druzina je bezplatna.

5. Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i
vyzvedavani zaka ze Skolni druZziny, prechod Zaki po vyucovani do
Skolni druziny a zodpovédnost za Zaky v této dobé

Podminky dochazky do $kolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
zakl ze Skolni druziny jsou dany jiz pii pfihlaSovani Zdka do Skolni druZiny, nebot’ tyto
informace musi uvést zdkonny zastupce zdka do zapisového listku, ktery slouzi jako
ptihlaSka do Skolni druZiny a zaroven jako zékladni informace pro vychovatelku.

Odpoledni druzina zahajuje sviij provoz v 11:40 hod, kdy kon¢i vyuc€ovani. Ucitel
pfeda déti vychovatelce Skolni druziny. Vychovatelka odchdzi s détmi do Skolni druZziny,
déti si tam odloZi aktovky, obleceni aj. osobni véci a odchazi spolecné na obéd do Skolni
jidelny. Spole¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se do druziny k ¢innostem danym
programem druZiny.

Pokud kon¢i ditéti rozvrh po paté vyu€ovaci hodiné, tj. ve 12:35, odchazi na obéd
s vyuc€ujicim, po obéd¢ spolecné odchazi do druziny.

V jideln¢ skoly se zaci tidi pokyny osoby vykonavajici v jideln¢ dohled, popf.
pokyny dal$ich dospélych osob, napt. personalu skolni kuchyné¢.

Pokud dit¢ po urcit¢ dobé z druziny odchdzi, napt. domii nebo do krouzku,
oznami to vychovatelce Skolni druziny a mistnost pak opousti samo.
Odchody déti ze Skolni druziny jsou mozné do 13:30 hod, potom pouze po skonceni
hlavni ¢innosti v 14:30 — 15.45 hod. V dobé od 13:30 hod do 14:30 hod probih4 hlavni
&innost — zaci mohou byt mimo budovu ZS. Pokud bude nutna del§i doba setrvani v
druziné, kterd kon¢i v 15.45. V pfipadé nevyzvednuti Zdka do 15.45 hod. bude
zakonnému zastupci za prekroceni této doby UcCtovana castka 100 K¢ za kazdych
zapocatych 15 minut hlidani zaka. Vychovatelka miize zaka poslat do MS, ale je nutné v
tomto piipadé dolozit k ptihlaSce Zadost zdkonného zastupce, Ze mize zak sam odejit do
MS, rodi¢ za ného po dobu prechodu do MS prebira odpovédnost. Zde si zéka vyzvedne



nejpozdéji v 16.00 vyzvedne.
Déti byly pouceny o bezpe¢ném chovani na chodbéch a v Satnach.

6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki ve Skolni druziné

Zaci jsou neustale pod dohledem vychovatelky. Na pocatku $kolniho roku pfi
zahgjeni ¢innosti Skolni druZiny jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni
druziné a pak v prabéhu roku, pokud je ¢eka nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech
bezpecnosti pro konkrétni praci.
Od d¢ti se vyzaduje naprosté kazen !
Je-1i dité svédkem urazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce,
popf. jiné dospélé osobé, kterd je nejblize.
Bezpetnost zakli ve $kolni druzing se fidi pravidly bezpeénosti, tak jak je uréuje Skolni
rad.

7. Pitny rezim
Pitny rezim je pro zaky zajistén. Maji v druziné k dispozici vodu.

8. Uzivani dalSich prostor $koly ¢i jinych prostor k ¢innosti druziny

Druzina kromé mistnosti, kterd je ji vymezena pro hlavni ¢innost, vyuziva tfidu
s vypocetni technikou a v areédlu Skoly pak Skolni zahradu. VyuZivani téchto prostor se
fidi aktualnim programem S$kolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu
druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

9. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny

Pokud si zékonny zastupce zdka nevyzvedne své dit¢ do 15:30 hodin, kdy konci
odpoledni provoz druziny, postupuje vychovatelka piipadné ugitelka MS nasledujicim
zpisobem: uvédomi feditelku o nastalé situaci, snazi se telefonicky spojit s rodicem
ditéte. Pokud se dovold, domluvi se na dobé vyzvednuti ditéte z druZiny, a ¢eka s ditétem
ve Skole az do pfichodu rodic¢e. Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky spojit s
rodi¢em ditéte, opakované to zkousi, pribézn¢ informuje vedeni Skoly, v druZin¢ ceka az
do vyzvednuti ditéte.V ptipadé¢ nevyzvednuti zaka do 15.45 hod. bude zdkonnému
zastupci za piekroceni této doby uctovana castka 100 K¢ za kazdych zapocatych 15
minut hlidani zaka. Taktéz po piechodu do MS. Za kazdych 15 minut prekroceni 16:00
bude zakonnému zastupci uctovana ¢astka 100 K¢ za hlidani zéka.

Za situace, kdy si rodi¢ dit€ nevyzvedne (do 16:15 hod.), informuje opét vedeni
Skoly, zastupce zfizovatele a Policii CR.
10. Doc¢asné umist’ovani zaki ve Skolni druziné, pokud nejsou trvale
prihlaseni

Pokud to mistni podminky umoziiuji a nebyla by tim pfekroc¢ena hranice pro pocet
déti umisténych do jednoho oddé¢leni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodobé
umistit i to dit€, které do ni neni piihlaSeno k trvalé dochézce. A to na zaklad¢é pisemné



zadosti zdkonného zéstupce.

11. Pravidla styku s rodici

Rodi¢e zéka jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, kterda je jim k
dispozici vzdy v dob€ provozu druziny, tzn. odpoledne od 11.40 do 15: 45 hodin. V této
dobé ji mohou rodice také kontaktovat telefonicky, a to na ¢islech platnych pro zakladni
Skolu 517 358 958. Dale je mozné si sjednat piedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka
byla vyse uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zadkonnym zéastupcem ditéte a vychovatelkou je
zapisni listek, kterym rodi¢ ptihlaSuje své dit¢ do druziny, a dale denicek ditéte, do n€hoz
jsou zapisovany vSechny dulezité informace, a to bud’ rodi¢i nebo vychovatelkou.
Diirazné se dodrzuje pisemnéd forma komunikace, zvlasté v takovych ptipadech jako je
omlouvéni, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod. Pisemnd komunikace je
nejprukaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

Hlubocany 30.8.2024

Megr. Jitka Zalesakova
teditelka Skoly



